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	ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИ

ÇĚМĚРЛЕ РАЙОНĚ 
	
	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

ШУМЕРЛИНСКИЙ РАЙОН 

	ÇĚМĚРЛЕ  РАЙОНĚН

ДЕПУТАТСЕН ПУХĂВĚ 

ЙЫШĂНУ

08.02.2011.  № 7/1 

Çемěрле хули
	
	СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

ШУМЕРЛИНСКОГО РАЙОНА 

РЕШЕНИЕ

08.02.2011. № 7/1
город Шумерля


Об утверждении Положения об отделе

 экономики, имущества и взаимодействия 

с предприятиями агропромышленного комплекса 

администрации Шумерлинского района.
Руководствуясь ст. 19 Устава Шумерлинского района, решением Собрания депутатов Шумерлинского района от 28 декабря 2010 года № 6/3 «О структуре администрации Шумерлинского района»

Собрание депутатов Шумерлинского района 
Чувашской Республики решило:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе экономики, имущества и взаимодействия с предприятиями агропромышленного комплекса администрации Шумерлинского района.

2. Признать  утратившими силу:

пункты 1-2 решения Собрания депутатов Шумерлинского района от 20.09.2007. № 22/5 «Об утверждении Положения об отделе сельского хозяйства, строительства и развития общественной инфраструктуры»;

решение Собрания депутатов Шумерлинского района от 30.11.2007. № 24/11 «О внесении дополнений в Положение об отделе сельского хозяйства, строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Шумерлинского района»;

решение Собрания депутатов Шумерлинского района от 20.09.2007. № 22/8 «Об утверждении Положения об отделе экономики, имущественных и земельных отношений», 
решение Собрания депутатов Шумерлинского района от 30.11.2007г. № 24/13 «О внесении изменений в  Положение об отделе экономики, имущественных и земельных отношений».
Глава Шумерлинского района                                                                                     А.П. Ильгачев
УТВЕРЖДЕНО
решением Собрания депутатов

Шумерлинского района

от 08.02.2011.  № 7/1
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе  экономики, имущества и взаимодействия с предприятиями 
агропромышленного комплекса администрации Шумерлинского района 
1. Общие положения
1.1. Отдел экономики, имущества и взаимодействия с предприятиями агропромышленного комплекса администрации Шумерлинского района (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Шумерлинского района,  осуществляющим: 

· муниципальную экономическую и инвестиционную политику, направленную на развитие потенциала района и качественное обновление промышленного, сельскохозяйственного комплекса; 

· стратегическое планирование, прогнозирование и экономическое регулирование; 

· управление земельными ресурсами, находящимися в собственности Шумерлинского района и участками, государственная собственность на которые не разграничена;

· планирование и приватизацию муниципального имущества;

· управление муниципальным имуществом, находящимся в собственности Шумерлинского района.

1.2. Отдел  осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами самоуправления Шумерлинского района, структурными подразделениями администрации района, координирует деятельность структурных подразделений района, предприятий и организаций района по вопросам, входящим в его компетенцию, использует в своей работе рекомендации научных организаций, предложения органов местного самоуправления, общественных организаций и предпринимателей.  

1.3. Отдел руководствуется в своей работе Конституцией Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, Федеральными законами, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации и Президента Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Чувашской Республики, иными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики, Уставом Шумерлинского района, решениями органов самоуправления Шумерлинского района и настоящим Положением.

1.4. Отдел подотчетен главе администрации Шумерлинского района.

2.    Основные задачи
Основными задачами отдела являются:

2.1. Осуществление единой экономической политики, направленной на обеспечение устойчивого развития района в сфере промышленного, сельскохозяйственного комплекса, торговли, развития субъектов малого и среднего предпринимательства;
2.2. Разработка стратегических направлений, программ на среднесрочную перспективу социально-экономического развития  Шумерлинского района;
2.3. Выработка предложений и координация деятельности структурных подразделений администрации района по осуществлению экономических реформ, развитию промышленности, транспорта, связи, других отраслей и сфер народного хозяйства, а также разработка инструментов активного экономического воздействия на ход общественного производства в условиях рыночных отношений, обеспечение сбалансированного и пропорционального развития Шумерлинского района;
2.4. Разработка социально-экономических прогнозов  функционирования   всех   отраслей экономики  района и контроль за их выполнением;
2.5. Содействие формированию благоприятного инвестиционного климата района и сельских поселений, развитию конкуренции, созданию равных условий деятельности для всех хозяйствующих субъектов, активная поддержка новых коммерческих структур различных форм собственности, малого и среднего предпринимательства;
2.6. Анализ состояния и развития потребительского рынка и сферы услуг в районе;
2.7. Проведение мероприятий по формированию и исполнению единой государственной тарифной политики;
2.8. Анализ состояния и развития сферы малого и среднего предпринимательства;
2.9. Анализ социально-экономического развития района, отражение в системе ДРОНД, разработка предложений по оптимизации неэффективных расходов;
2.10. Организация работы по формированию и определению состава и объема закупок и поставок продукции и товаров, выполнения работ и услуг для муниципальных нужд Шумерлинского района, проведение процедур размещения муниципального заказа;
2.11. Организация учета муниципального имущества и контроля за его использованием;
2.12. Разработка и реализация районного плана (программы) приватизации муниципального имущества;
2.13. Обеспечение рационального управления земельными ресурсами, находящимися в собственности Шумерлинского района и участками, государственная собственность на которые не разграничена;
2.14. Обеспечение эффективного управления муниципальным имуществом, находящимся в собственности Шумерлинского района;
2.15. Координирование деятельности структурных подразделений администрации Шумерлинского района по управлению и распоряжению муниципальным имуществом;
2.16. Представление интересов администрации Шумерлинского района в пределах представленных полномочий в органах Росреестра, государственного кадастрового учета, судебных органах, других органах местного самоуправления, предприятиях и учреждениях;
2.17. Обеспечение разработки и проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю;  

      2.18 Создание условий для повышения эффективности агропромышленного комплекса района;
      2.19. Реализация программ  социально – экономического развития Шумерлинского района и по развитию АПК;
      2.20. Распространение новых технологий и форм хозяйствования в АПК;
2.21. Содействие предприятиям лесного хозяйства по рациональному использованию лесных ресурсов  и проведению комплекса работ по лесовосстановлению и лесоразведению;
      2.22. Организация подготовки кадров для агропромышленного комплекса района.

3. Система менеджмента качества в отделе
Отдел в соответствии с целями  в области качества администрации района осуществляет следующие функции:

3.1. Разработка стратегических направлений, программ на среднесрочную перспективу социально-экономического развития  Шумерлинского района;
3.2. Разработка совместно со структурными подразделениями администрации района социально-экономических прогнозов функционирования  всех  отраслей экономики  района и контроль за их выполнением;
3.3. Разработка сводного доклада о результатах и основных направлениях деятельности на среднесрочную перспективу; 

3.4. Подготовка соответствующей документации  для оказания финансовой поддержки и оказание консультативной - информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства; 

3.5 Предоставление разъяснений сельским поселениям района, организациям и гражданам действующего законодательства по вопросам государственного регулирования цен и тарифов;
3.6. Уполномоченного органа по размещению заказов для муниципальных нужд;
3.7. Подготовка проектов документов (решений, протоколов, договоров, актов приема-передачи, уведомлений, информационных сообщений) по предоставлению в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в т.ч. предоставляемых путем проведения торгов и без проведения торгов;
3.8. Подготовка выписок из Реестра муниципального имущества;
3.9. Подготовка проектов документов (решений, протоколов, договоров, актов приема-передачи, уведомлений, информационных сообщений) по заключению договоров аренды земельных участков, предоставляемых юридическим и физическим лицам без проведения торгов и путем проведения торгов (конкурсов, аукционов), в т.ч. путем проведения аукционов по продаже прав на заключение договора аренды земельного участка для жилищного строительства и для его комплексного освоения в целях жилищного строительства;
3.10. Подготовка проектов документов (постановлений, договоров, актов приема-передачи, протоколов, уведомлений, информационных сообщений) по заключению договоров купли-продажи земельных участков, предоставляемых в собственность юридическим и физическим лицам без проведения торгов для содержания и обслуживания объектов недвижимости, находящихся в их собственности, а так же предоставляемых по результатам проведения аукциона;
3.11. Подготовка проектов документов (постановлений, уведомлений) об изменении целевого назначения земельного участка;
3.12. Подготовка проектов документов (договоров купли-продажи, актов приема-передачи, протоколов, уведомлений, информационных сообщений) по продаже муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Шумерлинского района;
3.13. Разработка и проведение мероприятий по муниципальному земельному контролю;  

         3.14. Разработка прогнозов основных направлений развития и размещения АПК района, организация их выполнения;
         3.15. Содействие развитию крестьянских (фермерских) хозяйств, личных подсобных хозяйств граждан, коллективного садоводства и огородничества;
         3.16. Оказание содействия сельхозтоваропроизводителям в освоении инновационных разработок и передового производственного опыта;
         3.17 Обеспечение в пределах своей компетенции контроля за техническим состоянием машинно-тракторного парка, качеством семян и посадочного материала, соблюдение карантинных мероприятий, ветеринарно-санитарных требований, земельного законодательства;
         3.18. Координация и регулирование деятельности предприятий сельского хозяйства, перерабатывающей промышленности, материально-технического обеспечения, заготовительных и других предприятий и учреждений, входящих в агропромышленный комплекс (далее – АПК) района;
         3.19. Оказание содействия в освоении средств  бюджетов Российской Федерации, Чувашской Республики, района, а также средств целевых программ и фондов на развитие АПК района;
         3.20. Внедряет в деятельность отдела систему менеджмента качества  в соответствии с национальным стандартом ИСО 9001:2000.

4. Права.

Отдел имеет право: 

4.1. Проводить проверки правильности установления и применения всех видов цен и тарифов на услуги в учреждениях, предприятиях, организациях, учредителем которых является администрация Шумерлинского района;
4.2. Созывать межведомственные совещания для рассмотрения вопросов экономического и социального развития района;
4.3. Готовить проекты решений Собрания депутатов, постановлений, распоряжений главы администрации Шумерлинского района;
4.4. Требовать от муниципальных предприятий и учреждений, хозяйственных обществ и иных организаций, учредителем которых является администрация Шумерлинского района, необходимые документы и сведения по вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом, принимать соответствующие меры;
4.5. Запрашивать информацию о деятельности муниципальных предприятий и учреждений, учредителем которых является администрация Шумерлинского района, в том числе сведения о муниципальном имуществе, находящемся в их пользования, для ведения Реестра муниципального имущества; 

4.6. Участвовать в документальных и иных проверках (ревизии, инвентаризации) деятельности муниципальных предприятий и учреждений, учредителем которых является администрация Шумерлинского района, а также в части контроля за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества;
4.7. Требовать своевременного и полного перечисления на счета, указанные в заключенных договорах, средств от приватизации, сдачи в аренду или во временное пользование муниципального имущества;
4.8. Осуществлять в соответствии с действующим законодательством управление и распоряжение земельными участками, находящимися в собственности Шумерлинского района и на которые государственная собственность не разграничена;
4.9. Контролировать своевременность внесения арендаторами арендной платы за землю согласно заключенных договоров и соблюдение других условий указанных договоров;
4.10.  Организовывать планирование и проведение приватизации муниципального имущества.

5. Организация деятельности

5.1. Отдел  возглавляет начальник Отдела экономики, имущества и взаимодействия с предприятиями агропромышленного комплекса администрации Шумерлинского района (далее – Начальник), назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации Шумерлинского района.

5.2. Начальник:

5.2.1. Руководит деятельностью Отдела, обеспечивает решение стоящих перед ним задач.

5.2.2. Взаимодействует с предприятиями и организациями любых форм собственности по вопросам  взаимовыгодного сотрудничества в целях привлечения инвестиций в экономику района.

5.2.3.  Вносит в установленном порядке проекты нормативных актов по вопросам, входящим в компетенцию  Отдела. 

5.2.4. Выполняет иные функции, возложенные на него главой администрации района.

5.3. На работников Отдела распространяются все социальные гарантии, предусмотренные действующим законодательством о муниципальной службе.

6. Записи по качеству
	№ п/п
	Наименование записи, документа
	Ответственный за документацию, должность

	1
	Постановления, приказы, указания Министерства сельского хозяйства, Министерства  экономического развития промышленности и торговли, Министерства земельных и имущественных отношений  Чувашской Республики


	Начальник отдела

	2
	Постановления и распоряжения Главы администрации, присланные для руководства и сведения
	Начальник отдела


	3
	Положение об Отделе
	Начальник отдела
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43

44

45
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	Приказы по основной деятельности Отдела
Программы социально-экономического развития Шумерлинского района 

Стратегические направления развития района

Инвестиционные проекты организаций, предприятий района
Конкурсная  документация по поддержке малого и среднего предпринимательства 

Документация по субъектам малого и среднего предпринимательства, получившим муниципальную поддержку

Постановления и распоряжения главы администрации района по экономическим вопросам

Сектор социально- экономического прогнозирования и муниципального заказа

Входящая документация
Исходящая документация

Малое и среднее предпринимательство

Субъекты малого и среднего предпринимательства

Потребительский рынок

Ярмарки, рынки Шумерлинского района
Итоги социально-экономического соревнования между сельскими поселениями

Прогноз социально-экономического развития

Материалы и отчёты о расходе топлива
Программа «Развитие потребительского рынка и сферы услуг в Шумерлинском районе на 2010-2020 г.» 

Народно-художественные промыслы

Информация Чувашстата

Отчёты по закупкам

Отчёты в Чувашстат

Мониторинг закупочных цен

Тарифное регулирование

ДРОНД

Отчёты в Чувашстат по тарифам
Отчёты в Чувашстат по торгам

Конкурсная документация по муниципальным закупкам

Имущественные и земельные отношения 
Отчеты по вопросам имущественных отношений и статистические сведения 

Отчеты и информации по вопросам земельных отношений 

Переписка с Министерствами и ведомствами, предприятиями, организациями, учреждениями по вопросам земельно-имущественных отношений
Решения Собрания депутатов Шумерлинского района по имущественным и земельным вопросам

Программа (план) приватизации муниципального имущества

Реестр объектов муниципальной собственности

Документы организаций, держателями акций которых выступает администрация Шумерлинского района (постановления, учредительные документы организации, протоколы собраний, письма и др.)
Документы по приватизации предприятий (протоколы, планы, заявки, акты, балансы и др.)
Документы по приему-передаче объектов из (в) муниципальной(ую) собственности(ь) (приказы, постановления, распоряжения, акты приема-передачи, договора и др.)
Документы по организации и проведению конкурсов и аукционов (постановления, протоколы, заявки, договора купли-продажи, договора аренды и др.)
Документы по продаже акций акционерных обществ (протоколы, списки, акты и др.)
Документы по купле-продаже земельных участков (постановления, договора купли-продажи, заявления, публикации и др.) 
Документы по передаче объектов муниципальной собственности в безвозмездное пользование (заявления, постановления, договора и др.)
Документы по передаче в аренду объектов муниципальной собственности (постановления, заявления, договора, протоколы и др.)
Акты и справки проверок выполнения арендаторами условий договоров аренды объектов муниципальной собственности 
Акты и протоколы проверок соблюдения норм земельного законодательства
Журнал регистрации заявок на участие в конкурсах и аукционах (по земле)
Журнал регистрации заявок на участие в конкурсах и аукционах (по имуществу)
Журнал регистрации договоров аренды нежилых помещений

Журнал регистрации договоров аренды земельных участков

Журнал регистрации договоров купли-продажи земельных участков

Данные по учету основных средств муниципальных предприятий и учреждений

Договоры аренды земельных участков с заявлениями, постановлениями и др.
Договоры аренды земельных участков с заявлениями, постановлениями и др.
Сектор взаимодействия с предприятиями агропромышленного комплекса
	Начальник 
Отдела
Заместитель начальника по экономике

Заместитель начальника по экономике

Заместитель начальника по экономике

Заместитель начальника по экономике

Заместитель начальника по экономике

Заместитель начальника по экономике

Ведущий специалист-эксперт
Ведущий специалист-эксперт
Ведущий специалист-эксперт
Ведущий специалист-эксперт
Ведущий специалист-эксперт
Ведущий специалист-эксперт
Ведущий специалист-эксперт
Ведущий специалист-эксперт
Ведущий специалист-эксперт
Ведущий специалист-эксперт
Ведущий специалист-эксперт
Ведущий специалист-эксперт
Зав. сектором
Зав. сектором

Зав. сектором

Зав. сектором

Зав. сектором

Зав. сектором

Зав. сектором

Зав. сектором

Главный специалист-эксперт
Главный специалист-эксперт
Заместитель начальника отдела, главные специалисты отдела

Заместитель начальника отдела
Заместитель начальника отдела
Главный специалист-эксперт
Заместитель начальника отдела
Заместитель начальника отдела
Главный специалист-эксперт

Заместитель начальника отдела, главный специалист-эксперт

Заместитель начальника отдела

Главный специалист-эксперт

Главный специалист-эксперт

Главный специалист-эксперт

Главный специалист-эксперт

Главный специалист-эксперт

Заместитель начальника отдела, главный специалист-эксперт

Заместитель начальника отдела

Главный специалист-эксперт

Главный специалист-эксперт

Главный специалист-эксперт

Главный специалист-эксперт

Главный специалист-эксперт

Главный специалист-эксперт



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	54
	Постановления, протоколы, тексты выступлений совещаний и семинаров
	Специалисты 
сектора

	55
	Акты, справки, информации проверок и обследований работы сектора взаимодействия с предприятиями агропромышленного комплекса 
	Специалисты сектора

	56
	Заявления и жалобы граждан по личным вопросам и документы по их рассмотрению
	Ведущий специалист-эксперт

	57
	Журнал регистрации входящей корреспонденции
	Ведущий специалист-эксперт 

	58
	Журнал регистрации исходящей корреспонденции
	Ведущий специалист-эксперт 

	59
	Журнал регистрации писем, жалоб, заявлений и предложений граждан
	Ведущий специалист-эксперт 

	60
	Переписка с организациями АПК
	Специалисты сектора

	61
	Переписка с Министерством сельского хозяйства. Министерством экономического развития промышленности и торговли, Министерством земельных и имущественных отношений Чувашской Республики
	Специалисты сектора

	62
	Годовой план работы сектора взаимодействия с предприятиями агропромышленного комплекса 
	Специалисты 
сектора

	63
	Планы производственно-финансовой деятельности организаций АПК
	Ведущий 
специалист-эксперт

	64
	Экономический анализ производственно-финансовой деятельности сельскохозяйственных предприятий
	Ведущий специалист-эксперт

	65
	Информация о производстве сельскохозяйственной продукции в ЛПХ (форма № 2 –ЛПХ-Р)
	Главный зоотехник

	66
	Программа экономического и социального развития Шумерлинского района на 2008-2012 гг.
	Ведущий специалист-эксперт

	67
	Сведения о  деятельности  сельскохозяйственных потребительских кооперативов (формы №№ 1- 4 кооператив)
	Ведущий специалист-эксперт

	68
	Сведения по выплате заработной платы в сельскохозяйственных предприятиях района
	Ведущий специалист-эксперт

	69
	Информация о ходе реализации ФЗ «О финансовом оздоровлении сельскохозяйственных товаропроизводителей»
	Ведущий специалист-эксперт

	70
	Материалы о методической работе при секторе взаимодействия с предприятиями агропромышленного комплекса (планы, отчеты, методические разработки, материалы по обобщению и распространению опыта передовиков производства)
	Специалисты сектора

	71
	Материалы о проведении районных конкурсов операторов машинного доения, осеменаторов, трактористов-пахарей и др.
	Главный агроном, зоотехник

	72
	Справки по  срокам аттестации руководителей сельхозпредприятий, обзоры о наличии, учете, текучести, подготовке и повышении квалификации кадров в сельскохозяйственных предприятиях района
	Ведущий специалист-эксперт 

	73
	Документы по награждению работников сельскохозяйственного и строительного отраслей производства района (ходатайство, характеристики, анкеты и т.д.).
	Ведущий специалист-эксперт

	74
	Материалы по назначению специальной стипендии представителям молодежи за особую творческую устремленность
	Ведущий специалист-эксперт 

	75
	Отчеты по кадрам:

- форма № 6 (по военнообязанным);

- отчет о подготовке специалистов в аграрных образовательных учреждениях
(1-КМС- образование);

- отчет о трудоустройстве молодых специалистов в сельскохозяйственные  организации  (1-КМС5трудоустройство);

-отчет о подготовке специалистов и трудоустройстве молодых специалистов в сельскохозяйственные организации (1- КМС- сводная);

-отчет о численности, составе и движении работников, замещающих должности руководителей и специалистов сельскохозяйственных организаций района (1-К);

-отчет о численности и уровне профессионального образования работников организаций агропромышленного комплекса района (2-К).
	Ведущий специалист-эксперт 

	76
	Материалы по организации целевой подготовки специалистов согласно трехсторонним договорам между Минсельхозом Чувашии и аграрными образовательными учреждениями
	Ведущий специалист-эксперт 

	77
	Отчет 4-сх по севу сельскохозяйственных культур
	Главный агроном

	78
	Отчет 29-сх по уборке сельскохозяйственных культур
	Главный агроном

	79
	Отчет 9-сх по внесению минеральных удобрений
	Главный агроном

	80
	Рабочий план по проведению весеннего сева
	Главный агроном

	81
	Материалы по гибели сельскохозяйственных культур от стихийных бедствий
	Главный агроном

	82
	План засыпки семян сельскохозяйственных культур. План сева озимых культур
	Главный агроном

	83
	Ожидаемый баланс зерна и картофеля
	Главный агроном

	84
	План заготовки кормов (расчет потребности в кормах сельхозживотным)
	Главный агроном

	85
	Итоги приемки посевов сельскохозяйственных культур
	Главный агроном

	86
	Программа развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия
	Главный агроном

	87
	Оперативные сводки о ходе сельскохозяйственных работ
	Главный агроном

	88
	Расчеты потребности в минеральных удобрениях и ядохимикатах
	Главный агроном

	89
	Сведения по отращиванию проб озимых.
	Главный агроном

	90
	Справки по итогам работы
	Главный агроном

	91
	Отчет  о наличии техники за год
	Главный агроном

	92
	Акты готовности животноводческих помещений сельхозпредприятий к зимовке скота
	Главный зоотехник 

	93
	Анализ состояния животноводства в сельхозпредприятиях района (форма № 24- сх)
	Главный зоотехник

	94
	Оперативные сводки по производству и реализации молока
	Главный зоотехник

	95
	Информация о производстве сельскохозяйственной продукции в ЛПХ (форма № 1 –ЛПХ)
	Главный зоотехник

	96
	Справки по итогам работы животноводства
	Главный зоотехник
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